CRNA GORA
OPSTINA BIJELO POLJE
Sekretarijat za uredenje prostora

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA UREDENJE
PROSTORA

Bijelo Polje, februar 2021. godina



Na osnovu ¢l.11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sl. list Crne Gore", br.
44/12,30/17), Sekretarijat za uredenje prostora Opstine Bijelo Polie,donosi

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SEKRETARIJTA ZA UREDENJE PROSTORA

| UVOD

Vodi€ za pristup informacijama koje su u posjedu Sekretarijata za uredenje prostora (
u daljem tekstu: Sekretarijat), utvrdjuje vrstu informacija u posjedu, ukljuéujudéi i javne
evidencije, postupak za pristup informacijama, troskove postupka, ovlas¢ena i
odgovorna lica za postupanje po zahtjevu, nacin objavljivanje Vodi¢a i druga pitanja od
znacaja za pristup informacijama iz nadleZnosti Sekretarijata, u skladu sa zakonom.

II' OSNOVNI PODACI O SEKRETARIJATU ZA UREDENJE PROSTORA

Naziv organa: Sekretarijat za uredenje prostora
Sjediste i adresa: Ul. Slobode, br. 5

Tel/fax 050/432-921

e-mail: urbanizam@bijelopolje.co.me

web sajt: www.bijelopolje.co.me

Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA

a) Javne evidencije

- upisnik prvostepenog upravnog postupka
- interna dostavna knjiga
- upisnik izdatih uvjerenja

b) Normativna akta

- Normativni akti iz oblasti planiranja i uredenja prostrora i izgradnje
objekata u nadleznosti ovog Sekretarijata

- Odluke, pravilnici, programi, naredbe i druga podzakonska akta iz
oblasti u nadleznosti ovog Sekretarijata

- Pravilnik o unutraSnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Sekretarijata

c) Programiiizvjestaji

- Program uredenja prostora
- lzvjestaj o radu Sekretarijata
- lzvjestaj o stanju uredenja prostora



d) Pojedinacni akt

- uvjerenja

- rjeSenje o obustavi postupka

- rjeSenje o odbijanju zahtjeva

- rjeSenje o prekidu postupka

- urbanisti¢ko-tehnickih uslovi

- uslovi za izgradnju pomo¢nih objekata

- rjesenja o formiranju komisije za tehnicki prijem objekata

- rjeSenja o izdavanju upotrebne dozvole

- rjeSenja o legalizaciji objekata

- rjeSenja o odobrenju izgradnje pomo¢nih objeka

- rjeSenja o odobrenju izgradnje lokalnih objekata od ops$teg interesa

- rjeSenja o odobrenju za postavljanje odnosno gradenje pristupnih
rampi, liftova i slicnih objekata za pristup i kretanje lica smanjene
pokretljivosti i lica sa invaliditetom

- rjeSenja o utvrdivanju naknade za komunalno opremanje zemijista

- rjeSenja o utvrdivanju naknade za komunalno opremanje zemljista za
bespravne objekte

- izjaSnjenja iz planske dokumentacije sa izvodom iz iste

IV PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
a) Pokretanje postupka

-Postupak za pristup informaciji pokrece se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi
pristup informaciji.
-Zahtjev za pristup informaciji podnosi se: - neposredno Gradanskom birou Opstine
Bijelo Polje, u v,emenu od 7:00 h do 15:00 h radnim danima;
-Putem poste, na adresu Sekretarijata za uredenje prostora,
ul.Slobode bb, na e-mail: urbanizam@bijelopolje.co.me
Zahtjev za pristup informaciji koji se podnosi usmeno, podnosi se neposredno na
zapisnik.
-Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:
e naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovti;
e nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;
e podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizitkog lica ili naziv i
adresa pravnog lica, odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomocénika)

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

Nacini pristupa informaciji.

Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama organa vlasti;
Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama organa viasti;

Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.
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Sekretarijat Ce, kada je to moguce i primjereno, izvrSiti konvertovanje postojeceg
formata informacije u elektronsku, odnosno analognu formu (skeniranje, kopiranje).

V Nacini pristupa informacijama licima sa invaliditetom

Licu sa invaliditetom omogucava se pristup informaciji na na¢n i u obliku koji odgovara
njegovoj mogucnosti i potrebama.

VI RjeSavanje po zahtjevima

- po zahtjevu za pristup informaciji kada je ona javno objavljena donosi se
obavjestenje, u roku od pet dana od dana podnosenja zahtjeva u pisanoj formi;

- po zahtjevu za pristup nformaciji Sekretarijat donosi rjesenje u roku od 15 dana od
dana podnoSenja urednog zahtjeva; '

- ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, oviaséeno lice ¢e
pozvati podnosioca da zahtjev dopuni u roku od osam dana;

- ako se pristup informaciji trazi radi zastite Zivota ili slobode lica, rje$ava se u roku od
48 Casova od Casa podnosenja zahtjeva;

rok se moze produziti za osam dana, ako :

a) se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji;

b) se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznaen stepenom tajnosti;

c) pronalaZenje trazene inforrnacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija,
zbog Cega se znacajno otezava redovni rad Sekretarijata.

VIl Pravna zastita

Protiv rieSenja Sekretarijata za uredenje prostora , donijetih po zahtjevima za pristup
informacijama, Zalba se izjavljuje Agenciji za zastitu podataka o li¢nosti i pristup
informacijama, preko ovog organa u roku od 15 dana.

Protiv rieSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koji sadrzi podatke koji su
oznaceni stepenom tajnosti mozZe se tuzbom pokrenuti upravni spor kod Upravnog
suda Crne Gore.

VIl Troskovi postupka

Tro8kove postupka:
e snosi lice koje trazi pristup informaciji;
e odnose se na stvarne troSkove ovog organa u pogledu prepisivanja, kopiranja,
prevodenja i dostavljanja trazene informacije i to :
- kopiranje po jednoj strani , formata A4 iznosi 0,50€
- fotokopiranje informacije na CD-u iznosi 1,€
- skeniranje informacije po jednoj strani , iznosi 0,30€
o troSkovi postupka plaéaju se prije izvr§enja rieSenja;
¢ invalidna lica ne placaju troSkove postupka;

troSkovi postupka placaju se u korist Budzeta Crne Gore, na Ziro racun
br. 907-0000000083001-19, sa naznakom svrhe uplate: pristup informacijama.



IX Qvlaséena i odgovorna lica

Za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za
uredenje prostora , po pravilu postupa sekretar.

Za vodenje upravnog postupka i donoSenje rieSenja u postupcima po podnijetim
zahtjevima za pristup informacijama , lice koje ¢e zamijeniti Sekretara u sluCaju
odsustva je Budimka Boskovi¢, rukovodilac Sektora za prostorno planiranje

( urbanizam1bp@t-com.me).

X Objavljivanje Vodi¢a

Vodi¢ ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli Sekretarijata za uredenje prostora i na web
sajtu Opstine Bijelo Polje.

Broj: 06/1-037/21 -1607
Bijelo Polje, 10.2.2021. godine
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