CRNA GORA

Opstina Bijelo Polje

Sekretarijat za preduzetnistvo i ekonomski razvoj
Broj 15-037/21-1566

Bijelo Polje, 09.02.2021. godine

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sluzbeni
list Crne Gore*, br. 44/12, 30/17), sekretar Sekretarijata za preduzetnistvo |
ekonomskirazvoj donosi:

VODIC ,
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU

SEKRETARIJATA SEKRETARIJATA ZA PREDUZETNISTVO |
EKONOMSKI RAZVOJ

I UVvOD

Vodi¢ za pristup informacijama koje su u posjedu Sekretarijata za preduzetnistvo |
ekonomski razvoj (u daliem tekstu Sekretarijat), u skladu sa Zakonom, utvrdjuje
vrste informacija u posjedu Sekretarijata, ukljuCujuci i javne registre | javne
evidencije, postupak za pristup informacijama, troSkove postupka, ovlascena I
odgovorna lica za postupanje po zahtjevu za pristup informacijima i druga pitanja
iz nadleznosti ovog Sekretarijata koja su od znacaja za ostvarivanje prava na
pristup informacijama.

Sjediste | adresa Sekretarijata je, Bijelo Polje, ul. Nedelka Merdovica bb, broj
tel.050-484-020.

Email adresa : preduzetnistvo@bijelopolje.co.me

Web sajt: www.bijelopolje.co.me

Sluzbeni telefoni za kontakt:

> u sluzbenim prostorijama Sekretarijata ul. Ul. Nedeljka Merdovica bb, Bijelo
Polje, tel.br.+382 (0)50 484-020.

> arhiva - Salter Sekretarijata neposredno Gradanskom birou Opstine Bijelo Polje,
ul. Slobode 5, tel.br. +382 (0) 50 431 486.



KATALOG VRSTE DOKUMENATA U POSJEDU SEKRETARIJATA

Sekretarijata za preduzetni$tvo i ekonomski razvoj (u daljem tekstu Sekretarijat) u
sopstvenom posjedu ima sledece informacije:
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. Javne evidencije i javniregistri:

Evidencija o zakljuéenim ugovorima o koris¢enju finasijskih olaksica sa
privrednim drustvima | preduzetnicima koji investiraju | prosiruju svoje poslovanje
u okviru biznis zona.

Evidencija o prenamjeni poljoprivrednog zemijista;

Evidencija o ispunjenosti uslova za ostvarivanje staracke naknade;
Evidencija prijava zanatlija;

Evidencija licenci i izvoda licenci za javni prevoz u drumskom saobracaju iz
nadleznosti Op$tine Bijelo Polje

Registar evidencije podnosilaca prijava o obavljanju turistickih usluga u seoskom
turizmu;
Registar prijava trgovine privrednih drustava i preduzetnika sa promjenama;

Normativna akta:

Zakoni, podzakonski propisi i propisi Skupstine opstine koje Sekretarijat
primjenjuje u obavljanju poslova iz svoje nadleznosti;
Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata

Programi, informacije, izvjestaji i dr.akti:

Informacije o Pravilniku o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih

mjesta Sekretarijata

nformacije o godi$njim Programima rada Sekretarijata

nformacije o godidnjim lzvjestajima o radu Sekretarijata

nformacije o godidnjim Programima mjera za podsticaj razvoja poljoprivrede

nformacije o Zahtjevima gradana za ostvarivanje podsticaja po osnovu

godignjih Programi mjera za posticaj razvoj poljoprivrede

Plan linija u gradskom i prigradskom linijskom prevozu putnika

zvjestaj o sprovodjenju konkuursa o dodjeli linija u gradskom i prigradskom

inijskom saobracaju,

nformacije o Zahtjevima NVO za dostavu informacija po osnovu Zakona o
slobodnom pristupu informacijama

» Informacije o |zvjestajima o ocjenjivanju rada sluZbenika i namjestenika
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> Informacije o rie$enjima po osnovu Zahtjeva za ostvarivanje podsticaja
shodno godignjim Programima mjera za posticaj poljoprivrede
Informacije o rje$enjima po osnovu ostvarivanja radnih prava sluzbenika i
namjestenika Sekretarijata

nformacije o rieSenjima o prestanku radnog odnosa

nformacije o godi$njim planovima kori§¢enja godisnjih odmora
nformacije o rje$enjima o godis$njim odmorima

nformacije o Internoj dostavnoj knjizi

nformacije o evidencijama prisutnosti na radu

nformacije o Ugovorima
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Pojedinacni akti :

Zakljuéeni ugovori o koris¢enju finansijskih olaksica sa privrednim drustvima |
preduzetnicima koji invenstiraju | prosiruju svoje poslovanje u okviru biznis zona;

Rjesenja o ispunjenju minimalno-tehni¢kih uslova u pogledu uredjaja |
opreme poslovnih prostora namijenjenih za obavljanje privrednih djelatnosti
(trgovina, ugostiteljstvo, zanatstvo, proizvodnja);

RjeSenja za obavljanje privredne djelatnosti bez koriS¢enja poslovne
prostorije;

» Rjesenja o obavljanju djelatnosti prometa roba na malo na pijacama,;

> Rjegenje kojim se odobrava obavljanje ugostiteljske djelatnost i utvrduje
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ispunjenost minimalno tehnickih uslova u pogledu opreme i prostora istih;

Rjesenje o promjeni podataka u odobrenjima za obavljanje ugostiteljske
djelatnosti

Rjesenje za obavljanje djelatnosti pruzanja turistickih usluga na plovnim
objektima i usluga raftinga i splavarenja;

Rje$enje za obavljanje djelatnosti turistiékih usluga u kongresnom,kulturnom,
sportskom,golf turizmu i sl.;

Rjesenje za obavljanje djelatnosti pruzanja usluga iznajmljivanja vozila za pravna
ica ipreduzetnike (rent-a car i limo servis);

Rjedenje za obavljanje djelatnosti ostalih turistiékih usluga-iznajmljivanje motora,
bicikala, skutera | dr.;

Rjesenje za obavljanje djelatnosti ambulantnog pruzanja ugostiteljskih usluga;

RjeSenje za obavljanje djelatnosti pruzanja ugostiteljskih usluga u domacinstvu i
seoskom domacdinstvu za fizicka lica,

Rjesenje za obavljanje djelatnosti pruzanje ugostiteljskih usluga u domacinstvu i
seoskom domadinstvu za privradna druétva, pravna lica ili preduzetnike,

Rjedenje o obavljanju djelatnosti u vremenu duzem od propisanog ;



Rjesenje o obavljanju trgovinske djelatnosti u duZzem intervalu zbog ekonomskog
Interesa;

-
Iy

> Prijava trgovine i promjena prijave trgovine,
» Prijava zanatlije o obavljanju zanatske djelatnosti;

» Prijava za obavljanje turisti¢kih usluga koje ukljucuju sportsko-rekreativne |
avanturisticke aktivnosti;

> Prijava o obavljanju turistickih usluga u seoskom turizmu;

» Saglasnost za upotrebu akustiCnih i elektroakustiénih uredjaja u ugostiteljskim
objektima;
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Rjesenja o priviemenoj i trajnoj promjeni namjene poljoprivrednog zemljista;

» RjeSenja o utvrdjivanju vodnih uslova,

> Rje$enja o izdavanju vodnih saglasnostii vodne dozvole;

RjeSenje o dodjeli susubvenciji po osnovu Programa mjera za posticaj razvoja
poljoprivrede;
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» Rjedenja o kategorizaciji ugostiteljskih objekata iz nadleznosti lokalne
uprave;

» Rjesenje o prestanku obavljanja djelatnosti;

» Uvjerenja o podacima o kojima se vodi sluzbena evidencija.

» Licenca za javni prevoz putnika-auto taksi prevoz za privredno drustvo
» Licenca za javni prevoz putnika — auto taksi prevoz za preduzetnika,

> Licenca za gradski | prigradski linijski prevoz putnika,

> Licenca za javni prevoz tereta u drumskom saobracaju,
> Odobrenje za prevoz za sopstvene potrebe,

> Rjesenje kojim sre izdaje licenca za obavljanje prevoza putnika | tereta,

1] POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka



Postupak za pristup informacijama pokrece se na pisani ili usmjeni zahtjev lica koje
trazi pristup informaciji.

Zahtjev za pristup informaciji podnosi se:

> Neposredno Gradanskom birou Opétine Bijelo Polje, ul. Slobode 5, Bijelo
Polje; Kontakt telefon: +382 (0) 50 431 486

» Putem poste na adresu Sekretarijat za preduzetni$tvo i ekonomski razvoj
Opétine Bijelo Polje, ul. Slobode bb Bijelo Polje;

» Na e-mail: preduzetnistvo@bijelopolje.co.me

Zahtjev za pristup informaciji koji se podnosi usmeno, podnosi se neposredno uz
zapisnik.

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

. Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

- Nagcin na koji se Zzeli ostvariti pristup informaciji;

. Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica ili naziv i
adresa pravnog lica, odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili

punomocénika)

Na zahtjev pristupu informaciji ne placa se taksa.
2.Nadin pristupa informaciji

> Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama

Sekretarijata, odnosno organa uprave,
> Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u

prostorijama Sekretarijata, odnosno organa uprave,
> Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata,
odnosno organa uprave, neposredno, putem poste ili elektronskim putem;

Sekretarijat ¢e, kada je to moguce i primjereno, izvrsiti konvertovanje postojeceg
formata informacije u elektronsku, odnosno analognu formu (skeniranje, kopiranje).

3. Naéin pristupa informacijima licima sa invaliditetom

Licu sa invaliditetom omoguéava se pristup informaciji na nadin i u obliku koji
odgovara njegovoj moguénosti i potrebama.

4. Rjedavanje po zahtjevima

» Po zahtjevu za pristup informaciji, kada je ona javno objavljena, donosi se
Obavjestenje, u roku od pet dana od dana podnosenja zahtjeva, u pisanoj
formi,
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Po zahtjevu za pristup informaciji Sekretarijat donosi rjeSenje u roku od

petnaest dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva,;

Ako je zahtjev za pristup nepotpun ili nerazumnjiv, ovlaséeno lice ¢e pozvati

podnosioca da zahtjev dopuni u roku od osam dana. U ovom slucaju, rok za

riesavanje pocinje teCi od dana podnosenja ispravijenog zahtjeva

Ako se pristup informaciji trazi radi zastite zivota ili slobode lica, rieSava se u

roku od cCetrdeset osam Casova od ¢asa podnoSenja zahtjeva;

Rok se moze produziti za osam dana, ako:

a) Se trazi pristup izuzetno obimnoj gradi;

b) Se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznaen stepenom
tajnosti;

c) Pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje vecéeg broja
Informacija, zbog Cega se znacajno otezava redovni rad Sekretarijat,
odnosno organa uprave.

5. Pravna zastita

Protiv rjeSenja 1 zakljuCaka Sekretarijata, donijetih po zahtjevu za pristup
Informacijama, zalba se izjavljuje Agenciji za zastitu podataka o liCnosti i pristup
iInformacijama, u roku od petnaest dana.

Protiv rjesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koji sadrzi podatke koji
su oznaceni stepenom tajnosti moze se tuzbom pokrenuti upravni spor kod
Upravnog suda Crne Gore.

6. Troskovi postupka

\

Podnosilac zahtjeva snosi troSkove postupka za pristup informaciji koji se
odnose na stvarne troSkove organa vlasti radi kopiranja, skeniranja i
dostavljanja trazene informacije, u skladu sa propisom Viade Crne Gore.
Podnosilac ¢e uplatu izvrsiti na zZiro raCun Budzeta Crne Gore.

TroSkove postupka za pristup informaciji podnosilac placa prije omogucavanja
pristupa informaciji.

Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troskove postupka u
utvrdenom iznosu, Sekretarijat, odnosno organ uprave mu ne¢e omoguciti
pristup trazenoj informaciji.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom | lice u stanju socijalne
potrebe, troskovi postupka se ne placaju.



IV  LICA OVLASCENA ZA POSTUPANJE PO ZAHTJEVIMA
7ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1 Lice ovladéeno za vodenje postupka po zahtjevu za pristup informacijama je
Tatjana Krgusic—Samostalni savietnik | u Sekretarijatu za preduzetnistvo |
ekonomski razvoj Opétine Bijelo Polje.

2 Lice ovladéeno za dono$enje rieSenja je Slobodan Jelié sekretar Sekretarijata
za preduzetnistvo i ekonomski razvoj Opétine Bijelo Polje, odnosno u slucaju
njegove odsutnosti Samedin Agovié-rukovodilac Sektora za preduzetnistvo |
turizam u Sekretarijatu za preduzetni$tvo i ekonomsk razvoj Opstine Bijelo

Polje.

Za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata, po
pravilu, postupa sekretar Sekretarijata.

Lice odgovorno za dono$enje riesenja je sekretar Sekretarijata.

Zamjenik Lica odgovornog za donosenje rieSenja je Samedin Agovi¢, koji u
slu¢aju otsutnosti sekretara moze donositi rieSenja po osnovu zahtjeva za
Slobodan pristup informacijama.

vV OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ je objavijen na oglasnoj tabli Sekretarijata i web saitu Opstine Bijelo
Polje - Sekretarijat a preduzetnistvo | ekonomski razvoj i stupa na snagu 0SmMog
dana od dana objavljivanja .

Ovim Vodiéem za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za razvoj
preduzetnistva, zamjenjuje se VodiC ovog Sekretarijata br. 15/1-7520 od

05.08.2019. godine




