Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbeni list CG", br.
44/12,30/17), sekretar Skupstine opstine Bijelo Polje, objavljuje:

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU SLUZBE SKUPSTINE OPSTINE BIJELO POLJE

Vodi¢ za pristup informacijama u posjedu Sluzbe Skupstine sadrzi vrste informacija u
posjedu Sluzbe Skupstine, postupak za pristup informacijama, lica zaduzena za rjieSavanje po
zahtjevu, nacin objavijivanja vodi¢a i druge informacije od znacaja za pristup informacijama iz
Sluzbe Skupstine.

Informacija je dokument ili dio dokumenta u pisangj, Stampanoj,zvuénoj, elektronskoj ili
drugoj formi, ukljuéuju¢i i njihove kopije, bez obzira na sadrzinu, izvor (autora), vrijeme
sacinjavanja ili sistem klasifikacije.

| OSNOVNI PODACI O SLUZBI SKUPSTINE

Naziv organa: Sluzba Skupstine

Sjediste i adresa: Bijelo Polje, ulica Slobode bb;

- Telefon (050) 431-682, fax 432-270;

- E-mail: skupstina@bijelopolie.co.me; Web sajt:www. bijelopolje.co.me.

Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE SKUPSTINE

1. Propisi kojima se ureduje organizacija Sluzbe Skupstine i nacin rada, nacin

ostvarivanja prava i duznosti odbornika:

- Statut opstine Bijelo Polje("Sluzbeni list CG-opstinski propisi” br.19/18);

- Poslovnik Skupétine opétine Bijelo Polje ("Sluzbeni list CG-opstinski propisi® br.12/19;

- Odluka o obrazovanju radnih tijela Skupstine opstine Bijelo Polje ("Sluzbeni list RCG-opstinski
propisi’ br.44/06,Sluzbeni list CG-opstinski propisi br. 26/10,42/20);

- Odluka o organizovanju Sluzbe Skupstine ("Sluzbeni list CG-opstinski propisi” br.12/19)

- Odluka o naknadama odbornika i drugih lica koja bira ili imenuje Skupstina("Sluzbeni list CG-
opéstinski propisi’ br.48/18).

2. Akti Skupstine opstine Bijelo Polje

- Budzet i Zavrsni ratu budZeta,

- Odluke o utvrdivanju nacrta i donosenja lokalnih planskih dokumanata;

- Srednjoro&ni i godi&nji planovi i programi u pojedinim pravnim oblastima;

- Odluke o osnivanju javnih sluzbi (javnih ustanova, drustva, drustva sa ograni¢enom
odgovorno$céu),

- Odluke kojima se saglasno zakonu, ureduju odnosi u pojedinim djelatnostima iz nadleznosti
lokalne samouprave;

- Druga akta koja Skupstina donosi u okviru svoje nadleznosti (odluke, preporuke, zakljucci,
rieSenja),

- Statuti javnih sluzbi &iji je osniva¢ Opstina (javne ustanove, drustva sa ograni¢enom
odgovornoséu);

- Programi rada javnih sluzbi &iji je osniva¢ Opétina, na koje Skupstina daje saglasnost.

3. Informativni i drugi materijali koje Skups$tina razmatra u sprovodenju utvrdene

politike i izvrSavanju zakona, drugih propisa i akata:

- lzvjestaji o radu predsjednika Opstine i ostvarivanju funkcija lokalne samouprave;

- lzvjestaji o radu javnih sluzbi &iji je osniva¢ Opstina (javne ustanove, drustva sa ograni¢enom
odgovornoscéu);

- lzvjestaji, informacije i analize o stanju u pojednim oblastima drustvenog Zivata koje
pripremaju organi lokalne uprave.



4, Informativno- dokumentacioni materijali u vezi sa radom SkupS$tine opstine Bijelo
5 Polje:
- lzvjestaji Opstinske izborne komisije o kona¢nim rezultatima izbora odbornika u Skupstini;
- lzvjestaji Opstinske izborne komisije o prestanku | popuni upraznjenog odbornickog mandata;
- Zapisnici sa sjednica Skup$tine;
- lzvjestaji i zapisnici sa sjednica radnih tijela Skupstine;
- Odluke o obrazovanju stalnih i povremenih tijela Skupstine.

5. Evidencije koje saginjava Sluzba Skupstine:
- Evidencija o konstituisanim klubovima odbornika u Skupstini opstine Bijelo Polje;
- Evidencija o prisustvu odbornika na sjednicama Skupétine i sjednicama radnih tijela
Skupstine;
- Evidencija odborni¢kih pitanja i odgovora na odborni¢ka pitanja;
- Evidencija podnes$enih amandmana,
- Evidencija dobitnika Nagrade "3. Januar”.

6. Normativna akta Sluzbe Skupstine:
- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Sluzbi Skupstine.

Il POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka za pristup informacijama

Postupak se pokreée pisanim ili usmenim zahtjevom lica koje trazi pristup informacijama.

Usmeni zahtjev se podnosi Sluzbi Skupstine neposredno na zapisnik.

Na zahtjev za pristup informacijama se ne placa taksa.

Zahtjev treba da sadrzi: naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze
identifikovati, nagin na koji se Zeli ostvariti pristu informaciji i podatke o podnosiocu zahtjeva (ime,
prezime | adresa fizitkog lica ili naziv i adresa pravnog lica, odnosno njegovog zastupnika,
predstavnika ili punomocnika).

1. Nacin podnos$enja zahtjeva za pristup informaciji
Pisani zahtjev za pristup informaciji se podnosi:

- Neposredno preko Gradanskog biroa ( prizemlje zgrade Opétine Bijelo Polje) u vremenu od
7h do 15h radnim danima;

- Putem poste, na adresu: opétina Bijelo Polje , Sluzba Skupstine 81 000 Bijelo Polje , ul.
Slobode bb;

- Na e-mail adresu : skupstina@bijelopolje.co.me

- Na tel/fax br. 050-432-270.

2. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nacin na koji Zeili da ostvari pristup trazenoj
informacijii:
- Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sluzbe Skupstine;
- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Sluzbe Skupstine ;
- Dostavljanjem kopije informacije od strane Sluzbe podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem
poste ili elektronskim putem.
Licu sa invaliditetom omogucéen je pristup informaciji na nacin i obliku koji odgovara njegovoj
mogucnosti i potrebama.

3. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita
Po zahtjevu za pristup informaciji rie$ava se po pravilima ops$teg upravnog postupka, bez
usmene rasprave, ako Zakonom o slobodnom pristupu informacijama nije drugalije propisano.
Sluzba Skupstine je duzna da o zahtjevu za Slobodan pristup informacijama donese rjesenje
u roku od 15 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva.
Ako se pristup informaciji trazi radi zastite Zivota ili slobode lica, rjesenje o zahtjevu se donosi
i dostavlja se podnosiocu zahtjeva u roku od 48 ¢asova od ¢asa podnos$enja zahtjeva.



Rok za rje$avanje o zahtjevu se moze produziti za osam dana ako:
1) se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji;
2) se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznacen stepenom tajnosti;
3) pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veéeg broja informacija, zbog
tega se znadajno otezava rad Sluzbe Skupstine.
O zahtjevu za pristup informaciji odlutuje se rjesenjem, kojim se dozvoljava pristup trazenoj
informaciji ili njenom dijelu ili se zahtjev odbija.
Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se;
1) nadin na koji se dozvoljava pristup informaciji ;
2) rok za ostvarivanje pristupa informaciji i
3) troskovi postupka.

Rjesenjem kojim se odbija zahtjev za pristup informaciji mora sadrzati razloge zbog kojih
se ne dozvoljava pristup informaciji.

Protiv riesenja kojim je odlu¢eno o zahtjevu za pristup informaciji, podnosilac zahtjeva
moze izjaviti zalbu, Agenciji za zastitu li¢nih podataka o litnosti i pristup informacijama, preko
Sluzbe Skupstine.

Pristup informaciji se ostvaruje u roku od 3 dana od dana dostavljanja rjesenja kojim je
pristup dozvoljen, odnosno u roku od 5 dana nakon dostavljanja dokaza o uplati troskova postupka,
ako su oni riedenjem odredeni.

4. Troskovi postupka

Trogkove postupka snosi podnosilac zahtjeva u skladu sa Uredbom Vlade Crne Gore 0
naknadi trogkova u postupku za pristup informacijama ("Sluzbeni list Crne Gore" br. 66/2016).

Tro$kovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu kopiranja, skeniranja i
dostavljanja trazene informacije;

Troskovi postupka placaju se prije izvrSenja riesenja;

Lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe ne placaju troskove postupka;

Tro&kovi postupka se uplacuju na ratun BudZeta opstine opétine Bijelo Polje, sa naznakom
— pristup informacijama u posjedu Sluzbe Skupstine, a dokaz o uplati se dostavlja Sluzbi.

IV = LICE ZADUZENO ZA RJESAVANJE PO ZAHTJEVU

Za rjesavanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu Sluzbe Skupstine
odgovorna je Ajsela Pacariz, sekretarka Skupstine.

Zamjenica odgovornog lica za riesavanje po zahtjevima za pristup informacijama je Rasima
Zoronji¢, samostalna savjetnica | u Sluzbi Skupstine.

V OBJAVLJIVANJE VODICA
Ovaj Vodi¢ za pristup informacijama objavice se na oglasnoj tabli Sluzbe Skupstine i na web

sajtu Opétine Bijelo Polje www.bijelopolje.co.me

Broj: 02- 016/21-2030
Bijelo Polje, 22.02.2021. godine




