(BI04 Crna Gora
OPSTINA BIJELO POLJE
Sluzba predsjednika Opstine

Br. 01-12136
Bijelo Polje, 28.12.2018. godine

Na osnovu &lana 34 Odluke o organizaciji i naéinu rada lokalne uprave Opstine Bijelo
Polje (,,Sl.list Crne Gore*-opstinski propisi-br. 48/1 8) i €1.4 Metodologije o sacinjavanju
programa rada i podnosenju izvjestaja o radu i ostvarivanju funkcija lokalne samouprave
(,,Sl. List RCG* - opstinski propisi br. 06/07), rukovodilac Sluzbe predsjednika Opétine
donosi:

PROGRAM RADA
SLUZBE PREDSJEDNIKA OPSTINE ZA 2019. GODINU

Shodno ¢&l. 23 Odluke o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave Opétine Bijelo Polje
(.,Sl.list Crne Gore“-opétinski propisi-br. 48/18), Sluzba predsjednika Opstine vrsi poslove
koji se odnose na:

1) izradu Programa rada i pripremu poslovnika o radu: uCestvovanje u izradi propisa
kojima se utvrduje organizacija i na&in rada lokalne uprave; pripremu odluka i drugih
akata koje donosi predsjednik: pracenje realizacije zaklju¢aka predsjednika i pripremanje
izvjestaja o realizaciji tih zakljuaka;

2) pripremu sastanaka za predsjednika, potpredsjednike i menadzera Opstine i stara
se o realizaciji zaklju¢aka sa tih sastanaka:

3) ucestvovanije u izradi smjernica za ostvarivanje planova i programa razvoja Opéstine;

4) ucestvovanje u izradi Programa rada Skupstine;

S) pripremanje izvjestaj predsjednika o njegovom radu i ostvarivanju funkcija lokalne
Samouprave na osnovu izvjestaja o radu organa lokalne uprave:;

8) uestvovanje u davanju miglienja o predlogu odluka i drugih akata koje Skupstini
podnesu drugi predlagaéi, po prethodno pribavlienom mi$lienju nadleznog organa
uprave;

7) preduzimanje mjera po instrukcijama predsjednika Opétine u cilju otklanjanja uo&enih
nepravilnosti u radu organa lokalne uprave;



8) pripremu akata kojim predsjednik Opétine vrsi usmjeravanje i uskladivanje rada
organa lokalne uprave, sluzbi i Javnih sluzbi;

9) postupanje po predstavkama i prituZbama gradana upucenih predsjedniku Opstine,
utvrdivanje &injenica o njihovoj osnovanosti i pripremanje odgovora na iste;

10) vrSenje poslova u vezi sa ostvarivanjem medunarodne saradnje;

11) saradnju sa drzavnim organima i jedinicama lokalne Samouprave u zemlji i
inostranstvu:

12) ucestvovanje u pripremi i realizaciji planova i programa razvoja opstine kojim se
podsti¢e ekonomski razvoj, preduzetniéka inicijativa i javno-privatno partnerstvo,
obezbjedivanje zastite zivotne sredine i odrZivog razvoja;

13) obradu podataka iz izvjestaja o radu, realizaciji planova i projekata predsjednika,

15) promociju ostvarivanja funkcije Skupstine, predsjednika Opstine i organa lokalne
uprave:

16) pripremanje publikacija i drugih materijala;

17) pripremanje i organizovanje konferencija za Stampu, skupova i sl:

18) aZuriranje web sajta;

19) poslove pripreme i upravljanja projektima koji se finansiraju iz EU fondova i drugih
izvora, praéenja njihove realizacije, priprema informacija i izvjestaja o realizaciji projekata,
uspostavijanje i vodenje baze podataka o planovima, programima i projektima, inicira
izmjene i dopune propisa kojima se unaprijeduje poslovni ambijent;

20) pripremu i obradu informacija o planiranim i realizovim aktivnostima predsjednika
Opétine i ostalih organa lokalne uprave; saradnja sa pisanim i elektronskim medijima;

21) izradu stru€no-informativnog materijala iz nadleznosti predsjednika Opstine;

22) obezbjedivanje javnosti i transparentnosti rada predsjednika Opétine, organa
lokalne uprave;

23) postupanije po predstavkama koje drzavni organi upucuju predsjedniku Opétine radi
utvrdivanja &injenica, odnosno rieSavanja pitanja koja su predmet tih predstavki i prituzbi:

24) saradnju sa medijima radi obavjestavanja javnosti o radu organa i javnih sluzbi:

25) protokolarne poslove za potrebe predsjednika i potpredsjednika Opstine, a u
saradnji sa Sluzbom za protokolarne poslove organizuje proslavu praznika opstine"3
januar";

26) upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga;

27) pripremu izvjestaja o rieSavanju upravnih stvari iz svoje nadleZnosti;

28) pripremu izvieStaja o stanju u oblasti iz nadleZznosti Sluzbe, kao i pripremu
informativnih i drugih stru&nih materijala iz svog djelokruga za Skupstinu, predsjednika
Opstine i organe lokalne uprave;

29) vrdenje drugih poslova za potrebe predsjednika Opstine u skladu sa zakonom,
odlukama Skupétine i aktima predsjednika Opétine;



Sluza predsjednika Opstine ée, u 2019. godini, vrsiti poslove koji se odnose na:

Prijjem, proslijedivanje i arhiviranje poste upuéene predsjedniku opstine,
potpredsjednicima | Sluzbi predsjednika Opstine;

Pripremu pravnih akata - Rjesenja, Odluka, Ugovora, Sporazuma, Zakljuéaka i
drugih akata koje donosi predsjednik Opétine, kao i pripremu Odluka i drugih
dokumenta koja se usvajaju u Skupstini opétine:

Sprovodenie realizacije akata iz Zaklju¢aka predsjednika Opétine i njegovih radnih
tijela;

Organizovanje priiema stranaka kod predsjednika i potpredsjednika Opétine i
vodenije evidencije poruka i termina dolazaka stranaka;

Organizovanje radnih sastanaka predsjednika i potpredsjednika Opstine sa
organima lokalne Samouprave, privrednim drustvima, preduzetnicima, NVO, MZ i
sl. i staranje o realizaciji utvrdenih obaveza sa tih sastanaka;

Organizovanje radnih sastanaka predsjednika i potpredsjednika Opstine sa radnim
tilelima Skupstine CG i Viade CG, sa opstinama i gradovima u zemlji i
inostranstvu i staranje o realizaciji utvrdenih obaveza sa tih sastanaka;
Razmatranje zahtjeva, predstavki i prituzba gradana i postupanje po zahtjevima,
predstavkama i prituzbama gradana:

Postupanje po predstavkama koje drzavni organi upuéuju predsjedniku Opstine
radi rjeSavanja pitanja koja su predmet tih predstavki;

Pripremanje Izvjestaja predsjednika Opstine o njegovom radu i ostvarivanju
funkcija lokalne uprave;

VrSenje poslova u vezi slobodnog pristupa informacijama iz djelokruga Sluzbe.
Organizovanje proslave Dana opstine ,3 januar, u saradnji sa Sluzbom Skupstine
opstine i Sluzbom za protokolarne poslove:

Struéno-tehnitke poslove koji se odnose na organizaciju svecanosti, proslava,
urucivanje odlikovanja i priznanja i organizovanja sveéanih sjednica:
Struéno-tehnicke poslove koji se odnose na potpisivanja medunarodnih i drugih
sluzbenih dokumenata;

Pripremanje i objavljivanje informacija za javnost o planiranim i realizovim
aktivnostima predsjednika Opstine i ostalih organa lokalne uprave;

Pripremanje i organizovanje konferencija za tampu, skupova i sl;

Pripremanje publikacija i drugih materijala;

Pripremanije informacija za azu riranje web sajta;

Ostvarivanje saradnje sa pisanim i elektronskim medijima;

Pripremanje i pracenje realizacije razvojnih programa i projekata Opstine kojima
se podstiCe ekonomski razvoj, preduzetniéka inicijativa i javno-privatno



partnerstvo, obezbeduje zastita Fivotne sredine, odrzivi razvoj i iniciraju izmjene
propisa u cilju stvaranja Podsticajnog ambijenta za razvoj Opstine;

Ostvarivanje saradnje sa nadleznim organima uprave | javnim  sluzbama
Opstine, organima drZavne uprave, privrednim drustvima, preduzetnicima i drugim
subjektima , radi obezbjedivanja uslova za razvojne programe od interesa za
Opstinu;

Ostvarivanje saradnje sa medunarodnim organizacijama radi realizacije
konkretnih planova programa;

Pripremanje predloga projekata u sklady $a smjernicama poziva za projekte koje
finansira EU i drugi donatori pracenje njihove realizacije,

Pripremanje informacija i izviestaja o realizaciji projekata i analizy programa
podrske EU dostupnih lokalnim Samoupravama u okviru programa Predpristupne
podrske (IPA);

Uspostavljanje i vodenje baze podataka o planovima, programima i projektima koji
se finansiraju iz EU fondova i drugih izvora,

Pripremanje i sprovodenje monitoring strateskih dokumenata Opstine i iznalazenje
moguénosti obezbedivanja sredstava za njihovo finansiranje i realizaciju;
Ostvarivanje saradnje sa domaéim i medunarodnim institucijama u dijelu
promocije i realizacije projekata;

Organizovanje sastanaka sa donatorima i u€estvovanje na donatorskim
konferencijama:

obavljanje i drugih poslova za potrebe predsjednika Opstine u skladu sa Zakonom,
odlukama Skupétine i aktima predsjednika Opstine.

Ostvarivanje neposredne saradnje sa nevladinim organizacijama;

| druge poslove koje naloZi predsjednik Opéstine.

Rukovodilac Sluzbe
BozZica _Zekovié
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