OPSTINA BIJELO POLJE
SLUZBA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE

VODIC ZA PRISTUP INFORMACI AMA
U POSJEDU SLUZBE ZA ZAJEDNICKE POSLOVE

U Bijelom Polju, Avgust 2018.



Na osnovudlana 11 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sl. list Crne Gore”,br
44/12),SluZbe za zajednicke poslove,objavljuje,

vopDI¢
ZA PRISTUP INFORMACIJA U POSJEDU
SLUZBE ZA ZAJEDNICKE POSLOVE

I-OSNOVNI PODACI O SLUZBI ZA ZAJEDNICKE POSLOVE

* Sjediste i adresa :Ul.Slobode b.b 84000 Bijelo Polje

e Tel/Fax:+382 (0)50-432-534

¢ E-mail:szp@bijelopolje.co.me

* Interne prezentacija u sklopu: www.bijelopolje.co.me.

1l- VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE ZA ZAJEDNICKE POSLOVE
1.Javni Registri i javne evidencije

e Djelovodnik

e Upisnik prvostepenog upravnog postupka

¢ Ostale pratece knjige pisarnice | gradanskog biroa

* Arhivska evidencija

* Evidencija korid¢enja sale u zgradi Opétine Bijelo Polje.

2.Normativna akta

e Zakonski propisi iz oblasti u nadleinosti SluZbe,
¢ Opstinski propisi u nadleznost isluzbe:

-Odluka o uslovima | nacinu koricenja sale od strane treceg lica
-Oduka o nacinu i kori¢enju sluzbenih vozila u Opstini Bijelo Polje
-Odluka o kori¢enju kartica za evidentiranje prisutnosti na poslu

-Uredbe,pravilnici,odluke,upustva,procedure i druga podzakonska akta iz oblasti u nadleznosti
Sluzbe,

-Pravilnik u unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Sluzbe.
3.Analize,informacije,izvjestaji

¢ Informacije i izvjedtaji iz oblasti u nadleZnosti sluzbe,
¢  Godisnji izvjestaji o radu



I1I-PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIIAMA

1.Pokretanje postupka

Postupak se pokrece pisanim ili usmjenim zahtjevom.
Na zahtjev se ne pla¢a administrativna taksa.

Zahtjev treba da sadri:
* Nazivinformacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze idnentifikovati,
* Nacin na koj se Zeli ostvariti pristup indformacije,
* Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime,prezime i adresa fizitkog lica,ili naziv i adresa pravnog
lica),odnosno njegovog zastupnika,predstavnika ili punomoénika
* ldruge podatke od znadaja za pristup traZzenoj informaciji.

2. Nacin podnosenja zahtjeva

* Neposredno na nasalteru gradanskog biroa ili pisarnice Opstine Bijelo Polje,
* Putem poste na adresu Sluzbe,

* nae-mail Slube,

* na fax Sluzbe

3. Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informacij moze se ostvariti:

* Nesposrednim uvidom u orginal li kopije informacije u prostorij iSluzbe,

* Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca za htjeva u prostorijama Sluzbe,

* Dostavljanjem kopija informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sluzbe neposredno,putem
poste ili elektronskim putem.

4. Rjedenje po zahtjevu i pravna zaétita

Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana podnosenja urednog
zahtjeva,osim u slu€ajevima zastite zivota i slobode lica kada se po zahtjevu rjeSava u roku od 48 sati.

Protuv akta Sluzbe o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice moze
izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu podataka o li¢nosti i pristup informacijama.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rjedenja kojim je pristup
dozvoljen,a nakon upolate trokova postupka.



5.Tro3kovi postupka
Triskove postupka snosi podnosilac zahtjeva.

TroSkovi postupka odnose se samo na stvarne trogkove u pogledu prepisivanja,kopiranja,skeniranja i
dostavljanja traZene informacije,u skladu sa propisom Vlade Crne Gore.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invalididetom i lice u stanju socijalne potrebe,troskove postupka snosi
SluZba.

Troskovi postupka placaju se prije izvrienja rieSenja.

Troskovi postupka placaju se u korist BudZeta Crne Gore,sa naznakom za svrhe uplate:
pristup informacijama.

IV-LICE ZADUZENO ZA RIESAVANIJE PO ZAHTJEVU

1. Lice ovlas¢eno za vodenje prvostepenog postupka po zahtjevu za pristup informaciji je Nalelnik
sluzbe, ili lice koje on ovlasti.

2. Lice ovlas¢eno za dono3enje rjedenja je Nacelnik sluibe,odnosno Glavni administrator u slucaju
odsutnosti Nacelnika sluzbe.

V-OBJAVUIVANIE VODICA

Ovaj vodic je objavljen na oglasnoj tabli i zvani¢noj internet prezentaciji Opstine Bijelo Polje.
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