Crna Gora

OPSTINA BIJELO POLJE
Sluzba menadZera biznis zona
Br.[6- 8592

Bijelo Polje, 27.09.2018.godine

Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (“Sl.list CG*, br.44/] 2),
Menadzer biznis zona, donosi:

vODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SLUZBE MENADZERA BIZNIS ZONA

Osnovni podaci

Naziv organa: Sluzba menadZera biznis zona

Sjediste i adresa Sluzbe: Bijelo Polje, ul. Slobode br.5
tel/fax 050/432-132

e-mail:bizniszone@bijelopolje.co.me, web sajt:biznisbp.me

I Vrste informacija u posjedu Sluzbe menadZera biznis zona
Sluzba menadzera biznis zona u sopstvenom posjedu ima sljedece informacije:

- Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova Sluzbe menadera biznis
zona Bijelo Polje;

- Program rada Sluzbe menadZera biznis zona:

- godisnji Izvjestaj o radu Sluzbe menadZera biznis zona;

- Odluku o osnivanju biznis zona ,,Nedakusi", ,,Cerovo", "Vraneska dolina", "Bistri¢ka
dolina®, ,,Rakonje-Ravna Rijeka“ i ,, Ribarevine-Poda*

- zaklju€ene ugovore o kori¥¢enju finansijskih olaksica sa privrednim drustvima i
preduzetnicima koji investiraju i prosiruju svoje poslovanje u okviru biznis zona;

- razvojni planovi biznis zona;

-informacija o zahtevima NVO za dostavu informacija po osnovu Zakona o slobodnom
pristupu informacijama;

-planovi kori$¢enja godisnjih odmora;

- druge informacije i izvjestaji za Skupstinu opstine Bijelo Polje.

Il Procedure za pristup informacijama

1.Pokretanje postupka:



Postupak za pristup informaciji pokreée se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trai pristup
informaciji.
Zahtjev za pristup informaciji podnosi se:

- neposredno Gradanskom birou opétine Bijelo Polje;

- putem poste, na adresu Slusba menadZera biznis zona opstina Bijelo Polje, ul.Slobode
bb;

- na e-mail: bizniszone@bijelopolje.co.me:

- tel/fax 050/432-132
Zahtjev za pristup informaciji koji se podnosi usmeno, podnosi se neposredno na zapisnik.

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadri:
- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
- na¢in na koji se Zeli ostvariti pristup informac iji;
- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizitkog lica ili naziv i adresa
pravnog lica, odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika).
Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

2. Natin pristupa informaciji:
- neposrednim uvidom u orginal ili kopiju informacije u prostorijama organa vlasti;
- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama organa vlasti;
- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane organa vlasti,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem:;
Sluzba ce, kada je to moguée i primjereno, izvrsiti konvertovanje postojeéeg formata
informacije u elektronsku, odnosno analognu formu (skeniranje, kopiranije).

IIT Nadini pristupa informacijama lica sa invaliditetom

Licu sa invaliditetom omogucava se pristup informaciji na na¢in i u obliku koji odgovara
njegovoj moguénosti i potrebama.

IV Rjesavanje po zahtjevu:

- po zahtjevu za pristup informaciji kada je ona javno objavljena donosi se
obavjestenje, u roku od pet dana od dana podnosenja zahtjeva u pisanoj formi;

- po zahtjevu za pristup informaciji Sluzba menadZera biznis zona donosi rjeSenje u
roku od 15 dana od podnoSenja urednog zahtjeva;

- ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, ovladéeno lice e
pozvati podnosioca da zahtjev dopuni u roku od osam dana;

- ako se pristup informaciji trazi radi zastite Zivota ili slobode lica, rjeSava se u roku
od 48 asova od ¢asa podnoSenja zahtjeva;

- rok se moZe produziti za osam dana, ako:

a) se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji;

b) se traZi pristup informaciji koja sadri podatak koji je oznaden stepenom tajnosti;

¢) pronalaZenje traZene informacije zahtjeva pretraZivanje veéeg broja informacija,
zbog Cega se znacajno otezava redovni rad organa vlasti.

V Pravna zastita



Protiv rjedenja i zakljucka Sluzbe menadera biznis zone, donijetih po zahtjevima za pristup
informacijama , Zzalba se izjavljuje Agenciji za zadtitu podataka o li¢nosti i pristup
informacijama, preko ove SluZbe u roku od 15 dana.

Protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koji sadrzi podatke koji su
oznaleni stepenom tajnosti moZe se tuzbom pokrenuti upravni spor kod Upravnog suda Crne
Gore.

VI Troskovi postupka

- snosi lice koje traZi pristup informaciji;

- odnose se na stvarne troskove ovog organa u pogledu prepisivanja, kopiranja,
prevodenja i dostavljanja trazene informacije, u skladu sa propisima Vlade Crne Gore;
- invalidna lica ne plaéaju trogkove postupka;

- tro8kovi postupka placaju se prije izvr§enja rjesenja;

- troSkovi postupka placaju se u korist BudZeta Crne Gore

- sa naznakom svrha uplate-pristup informacijama.

VII Ovlaséena i odgovorna lica
Za rjeSavanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu Sluzbe menadzera biznis zona,

po pravilu , odgovoran je MenadZer biznis zona. Menadzer sluzbe moze ovlastiti i dru go lice iz
Sluzbe za rje3avanje po zahtjevima za slobodan prostup informacijama.

VIII Objavljivanje Vodica

Vodi¢ ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli opitine Bijelo Polje, i na web sajtu opstine Bijelo Polje.

MENADZER BIZNIS ZONA



