CRNA GORA

Opstina Bijelo Polje

Centar za informacioni sistem
Bijelo Polje, 03.09.2018. godine
Qrec. 3R, 09- 1 R3F

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list Crne
Gore®, br. 44/12, 30/17), direktor Centra za informacioni sistem,donosi:

vVoDIC
za pristup informacijama u posjedu Centra za informacioni sistem

I - OSNOVNI PODACI

Naziv organa: Centar za informacioni sistem

Sjediste i adresa: Ul Slobode br 5 84000 Bijelo Polje
Tel. 050/ 433 - 090

E-mail: cis@bijelopolje.co.me

Web sajt: www.bijelopolje.co.me

II - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU CENTAR ZA INFORMACIONI SISTEM

Centar za informacioni sistem (u daljem tekstu Centar) u sopstvenom posjedu ima
sledece informacije:

- Informacije o Pravilniku o unutrainjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Centra za informacioni sistem

- Program rada Centra za informacioni sistem na godi$njem nivou

- Izvjestaj o radu Centra za informacioni sistem na godi$njem nivou

- Zakoni, podzakonska akta i propisi Skupstine Opstine Bijelo Polje koje Centar za
informacioni sistem primjenjuje u obavljanju poslova iz svoje nadleZnosti;

- Informacije o Zahtjevima NVO za dostavu informacija po osnovu Zakona o
slobodnom pristupu informacijama;

- Odluka o video nadzoru;

- Informacije o Izvjestajima o ocjenjivanju rada sluZbenika i namjestenika

- Informacije o rjeSenjima po osnovu ostvarivanja radnih prava sluZzbenika i
namjeStenika Centra za informacioni sistem

- RjeSenja 1 druge pojedinane akte koji su od znadaja za prava, obaveze i interese
tre¢ih lica;

- Spisak sluzbenika i namjeStenika, sa njihovim sluzbeni¢kim i namje3tenic¢kim
zvanjima u Centru za informacioni sistem;

- Pojedinacne akte i ugovore;

- Informacije o Internoj dostavnoj knjizi

- Informacije o evidencijama prisutnosti na radu

- Informacije o putnim nalozima

III - PROCEDURA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA



1. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informacijama pokreée se na pisani ili usmjeni zahtjev lica koje trazi
pristup informaciji.

Zahtjev za pristup informaciji podnosi se:

- Neposredno Gradanskom birou Opétine Bijelo Polje, ul. Slobode bb, Bijelo Polje;
- Putem poste na adresu Centar za informacioni sistem Opstine Bijelo Polje, ul.
Slobode bb Bijelo Polje;

- Na e-mail: cisi@bijelopolje.co.me.

Zahtjev za pristup informaciji koji se podnosi usmeno, podnosi se neposredno uz zapisnik,
Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

- Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

- Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

- Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizitkog lica ili naziv i adresa
pravnog lica, odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomo¢nika)

Na zahtjev pristupu informaciji ne plaéa se taksa.

2. Na¢in pristupa informaciji

- Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Centra za
informacioni sistem;

- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Centra, odnosno organa uprave;

- Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Centra, odnosno
organa uprave, neposredno, putem poste ili elektronskim putem;

Centar ce, kada je to mogude i primjereno, izvrsiti konvertovanje postojeéeg formata
informacije u elektronsku, odnosno analognu formu (skeniranje, kopiranje).

IV - NACIN PRISTUPA INFORMACIJIMA LICIMA SA INVALIDITETOM

Licu sa invaliditetom omogudéava se pristup informaciji na naéin i u obliku koji odgovara

njegovoj moguénosti i potrebama.
V - RJESAVANJE PO ZAHTJEVIMA

- Po zahtjevu za pristup informaciji, kada je ona javno objavljena, donosi se
Obavjestenje, u roku od pet dana od dana podno3enja zahtjeva, u pisanoj formi;
- Po zahtjevu za pristup informaciji Centar donosi rjeSenje u roku od petnaest dana od
dana podnoSenja urednog zahtjeva;
- Ako je zahtjev za pristup nepotpun ili nerazumnjiv, ovlad¢eno lice ¢e pozvati
podnosioca da zahtjev dopuni u roku od osam dana. U ovom sludaju, rok za rjeSavanje
pocinje te¢i od dana podno3enja ispravljenog zahtjeva
- Ako se pristup informaciji trazi radi zastite Zivota ili slobode lica, rje3ava se u roku od
detrdeset osam ¢asova od ¢asa podnosenja zahtjeva;
- Rok se moze produziti za osam dana, ako:
a) Se trazi pristup izuzetno obimnoj gradi;



b) Se traZi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznaten stepenom tajnosti;
¢) Pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretraZivanje veceg broja informavija,
zbog Cega se znacajno otezava redovni rad Centar, odnosno organa uprave.

VI - PRAVNA ZASTITA

Protiv rjeSenja i zakljudaka Centra, donijetih po zahtjevu za pristup informacijama, Zalba se
izjavljuje Agenciji za zastitu podataka o li¢nosti i pristup informacijama, u roku od petnaest

dana.

Protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koji sadrzi podatke koji su
oznaCeni stepenom tajnosti moZe se tuzbom pokrenuti upravni spor kod Upravnog suda Crne

Gore.

VII - TROSKOVI POSTUPKA

Podnosilac zahtjeva snosi troskove postupka za pristup informaciji koji se odnose na
stvarne troSkove organa vlasti radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja traZene
informacije, u skladu sa propisom Vlade Crne Gore.

Podnosilac ¢e uplatu izvrsiti na Ziroradun BudZeta Crne Gore.

Troskove postupka za pristup informaciji podnosilac placa prije omogucavanja
pristupa informaciji.

Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troskove postupka u
utvrdenom iznosu, Centar, odnosno organ uprave mu neée omoguditi pristup trazenoj
informaciji.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe,
troSkovi postupka se ne placaju.

VIII - OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

Za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu Centra, po pravilu,
postupa direktor Centra, a zahtjev se moZe poslati i na email - cis@bijelopolie.co.me.
Direktor Centra moze ovlastiti i drugo lice iz Centra za vodenje postupka o slobodnom
pristupu informacijama.

Lice odgovorno za dono$enje rjedenja je direktor Centra.

VIII - OBJAVLJIVANJE VODICA

Vodi¢ ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli Centra, i na web sajtu Opstine Bijelo Polje.




