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Na osnovu ¢lana 34 Odluke o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave OpStine
Bijelo Polje (,,Sl.list Crne Gore“-opstinski propisi-br. 13/15, 15/15, 32/15) i ¢l.4
Metodologije o sadinjavanju programa rada i podnosenju izvjeStaja o radu i
ostvarivanju funkcija lokalne samouprave (,,Sl. List RCG" — opétinski propisi br.
06/07), rukovodilac Sluzbe predsjednika OpStine donosi:

PROGRAM RADA
SLUZBE PREDSJEDNIKA OPSTINE ZA 2017. GODINU

Shodno &l. 20 Odluke o organizaciji i na&inu rada lokalne uprave Opstine Bijelo
Polie (,,Sl.list Crne Gore“-opétinski propisi-br. 13/15, 15/15, 32/15), Sluzba
predsjednika Opétine vr$i poslove koji se odnose na:

- radi na izradi propisa i drugih akata koje donosi predsjednik Opétine;

- - priprema Odluke i druga dokumenta koja se usvajaju u Skupstini opstine;

- daje miljenja nadleznim organima i sluzbama u vezi izrade propisa i drugih
akata iz njihove nadleznosti;

- prati realizaciju akata iz zaklju¢aka predsjednika Opstine i njegovih radnih tijela i
radi na izradi struéno-informativnog materijala iz nadleznosti predsjednika
Opstine;

- daje struéna misljenja radnim tijelima predsjednika Opéstine;

- priprema lzvjes$taj predsjednika Opétine o njegovom radu i ostvarivanju funkcija
lokalne uprave;

- vréi prijem stranaka i po potrebi zakazuje prijeme stranaka kod predsjednika i
potpredsjednika Opstine; '



- razmatra predstavke i prituzbe gradana i postupa po predstavkama i prituzbama
gradana;

- postupa po predstavkama koje drzavni organi upucéuju predsjedniku Opstine
radi utvrdivanja ¢injenica, odnosno rje$avanja pitanja koja su predmet tih
predstavki i prituzbi; )

- ostvaruje neposrednu saradnju sa nevladinim organizacijama;

- vr$i i druge poslove koje nalozi predsjednik Opstine.

Sluza predsjednika Opéstine ¢e, u 2017. godini, vrsiti poslové koji se odnose na:

Prijiem, proslijedivanje i arhiviranje poste upuéene predsjedniku opstine,
potpredsjednicima | Sluzbi predsjednika Opstine;

Pripremu pravnih akata - Rjes$enja, Odluka, Ugovora, Sporazuma,
Zakljutaka i drugih akata koje donosi predsjednik Opétine, kao i pripremu
Odluka i drugih dokumenta koja se usvajaju u Skupstini opstine;
Sprovodenje realizacije akata iz Zakljutaka predsjednika Opstine |
njegovih radnih tijela;

Organizovanje prijema stranaka kod predsjednika i potpredsjednika
Opétine i vodenje evidencije poruka i termina dolazaka stranaka; .
Organizovanje radnih sastanaka predsjednika i potpredsjednika Opstine
sa organima lokalne samouprave, privrednim drustvima, preduzetnicima,
NVO, MZ i sl. i staranje o realizaciji utvrdenih obaveza sa tih sastanaka;
Organizovanje radnih sastanaka predsjednika i potpredsjednika Opstine
sa radnim tijelima Skupétine CG iViade CG, sa opstinama i gradovima u
zemlji i inostranstvu i staranje o realizaciji utvrdenih obaveza sa tih
sastanaka;

Razmatranje zahtjeva, predstavki i prituzba gradana i postupanje po
zahtjevima, predstavkama i prituzbama gradana;

Postupanje po predstavkama koje drZzavni organi upucuju predsjedniku
Opétine radi rie$avanja pitanja koja su predmet tih predstavki;
Pripremanje lzvje$taja predsjednika Opstine o njegovom radu i
ostvarivanju funkcija lokalne uprave;

Vréenje poslova u vezi slobodnog pristupa informacijama iz djelokruga
Sluzbe.

Organizovanje proslave Dana opstine ,3 januar‘, u saradnji sa Sluzbom
Skupétine opétine i Sluzbom za protokolarne poslove;

Struéno-tehnicke poslove = koji se odnose na organizaciju svecanosti,
proslava, uruéivanje odlikovanja i priznanja i organizovanja svecCanih
sjednica;



« Struéno-tehni¢ke poslove koji se odnose na potpisivanja medunarodnih i
drugih sluzbenih dokumenata;

« Ostvarivanje neposredne saradnje sa nevladinim organizacijama;

« |druge poslove koje nalozi predsjednik Opétine.




